Ermittlung der Anzahl Haushaltstellen liber Excel

1. Auskiinfte = Sachbuchauskunft

ST Auskintte

SNaihingen, Ev. Kirchengeme...

= Haushaltsstelle

= Stammdaten
= Empfa kunft - Mand
= Haushaltsplanung mpfangerauskun an
= Mittelgeb
® Bewirtschaftung ItLElgEher
= Mittelempfa
" Kasse ittelemptanger
= Anlagen
= Betragsauskunft
" Auswertungen
= Sachbuchauskunft - Sacht
= Berichtswesen achbuchauskun 5
= Zeitbuchauskunft

= Jahresabschluss
= Auskiinfte
= Bewirtschaftung KG

= Dauervorgangsauskunft

= Dauervorganagsteinehmer

2. Auswabhl folgender Felder und auf ,,anzeigen” klicken
a. Haushaltsjahr
b. Sachbuchart
o Entweder dieses Feld bleibt leer: Dann kdnnen die enthaltenen Sachbucharten des
Vermogenshaushalts und der Bilanz (SBA 5 bis 9) innerhalb der Excel-Auswertung
eliminiert werden
o Oder das Feld Sachbuchart wird jeweils eingetragen. Dies hat zur Folge, dass die
Excel-Auswertung fir jede Sachbuchart des ordentlichen Haushalts (SBA 0, 1 und 2)
durchgefihrt werden muss.
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Haushaltsjahr . . m Bewirtschafter... | 1]
Rechtstréger . . Iﬁ Buchungsdatum . |
Sachbuchbereich, | x| | Malinahme | 4l
Sachbuchart. . . | x| | Empfangername . |
Gliederung. . . . | _ﬂl Buchungstext . . |
Objekt . . . . . | x| | Verwendungsz... |
Gruppierung. . . | _ﬂl Betrag . . . . . |
Unterkonto . . . | _ﬂl Sachbuch nicht... [~ anzeigen
Red

Buchungsart| Planansatz Ansatzanderung Berichtigter Ansatz | Rechnungssall It (EfA) meh
— |

ZB-ummer |MaBnah... |Haushaltsstelle |SBB [ sBA [T |oB GRP Juk | Bes
i a 00001000043.,. oo a 0100 0o 40540 000000 | Zus
_— 1 00001000043. .. [ulu] a 0100 Qo 40540 000000 | Zus
- 2 00001000040, 0o a 0100 Qo 40540 000000 | Zus

3. Kopieren nach Excel

a. Markierung der angezeigten Zeilen per Mausklick links oben (links neben der ersten

Spaltentiberschrift)

b. Kopieren der Daten in die Zwischenablage mit der Tastenkombi [Strg]+C
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Datei Bearbeiten Ansicht FExtras Fenster 7

&[0 & By Il = = M # =2 F= 5 K« rn + WEE
Haushaltsjahr . . |2015 Bewirtschafter... | El
Rechtstrager . . I—_t_l Buchungsdatum . |

Sachbuchbereich. | | | Mafinahme . . . | Iy
Sachbuchart. . . | | | Empfangername . |

Gliederung. . . . | Eal Buchungstext . . |

Objekt . . . . . | 3l Verwendungsz... |

Gruppierung . . . | _‘[J | Betrag . . . .. |

Unterkonto . . . | E3j sachbuch nicht... [~ angeigen |
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[ooo010000 omo] 00|  405%| oooooo]zus

4. Daten in Excel einfiigen
a. Einfigen der Daten in ein neues/leeres Excel-Tabellenblatt mit Tastenkombi [Strg]+V

5. Uberfliissige Spalten I6schen

a. Fur die Auswertung werden folgende Spalten benétigt:

o SBB

o SBA

o GLD

o OB

o GRP (Unterkonten werden nicht gezahlt)

b. Die restlichen Spalten missen geldscht werden.

6. Daten Filtern
a. Stellen Sie sicher, dass sich die aktive Zelle in einer Zeile der Tabelle befindet, welche
entsprechende Daten enthélt (am Besten in der ersten Zeile).

b. Wahlen Sie lber folgende Schaltflache , Filtern” aus.

Seite 3von 5



A
7Y
Sortieren und
Filtern= .

c. Wabhlen Sie lGber die SBA-Ziffern die Ziffern aus welche dem Vermoégenshaushalt und der
Bilanz zugeordnet sind (siehe Ziffer 2).
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d. l6schen sie die gefilterten Zeilen und l6sen sie den Filter wieder auf (,,Alles auswahlen®). Es
dirften dann nur noch Zeilen der SBA 0 — 2 (ibrig bleiben.

e. Gleiches kann auch mit Gliederungen/Gruppierungen gemacht werden, die nicht im HH-Plan
erscheinen, aber in dieser Auswertung enthalten sind (z.B. 9900 Abwicklung der Vorjahre).

7. Duplikate entfernen
a. Markieren Sie nun alle verbliebenen Zeilen auRer der Uberschriftenzeile

b. Klick auf die Funktion ,Duplikate entfernen”
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B X Be
1au Duplikate Datentberprifung Konsolidierer

entfernen v

Datentools

Duplikate entfernen

Doppelte Zeilen aus einem Blatt
l6schen.

Sie kénnen auswéhlen, welche
Spalten auf doppelte
Informationen Gberprift werden
sollen.

c. Markierung beibehalten und mit OK bestéatigen.

Duplikate entfernen ? *

Wahlen Sie zum Léschen doppelter Werte mindestens eine Spalte aus, die doppelte Werte
enthalt.

E Alles markieren EE Markierung aufheben Daten haben Uberschriften

Spalten
SBE
SEA
GLD
OB
GRP

OK Abbrechen

Microsoft Excel -

o Es wurden 2807 doppelte Werte gefunden und entfernt. 564 eindeutige Werte bleiben erhalten.

oK

=>» ERGEBNIS: Es sind 564 Haushaltestellen im Ordentlichen Haushalt enthalten.
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